
 
 

PIANO DI EMERGENZA ED EVACUAZIONE (PEE) — SCHEDA OPERATIVA 

ALLARME ORDIGNO / RINVENIMENTO PACCO SOSPETTO 

Allegato operativo ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e D.M. 10/03/1998 - D.M. 02/09/2021 

 

Codice Scheda: PEE-ALL-ORD-01  

 

1. REGOLA D'ORO E DIVIETI ASSOLUTI (PER TUTTO IL PERSONALE) 

 

• NON TOCCARE O SPOSTARE: Non aprire, non scuotere, non versare liquidi e non coprire alcun oggetto, plico, zaino o 

involucro abbandonato o sospetto. 

• NO RADIO E TELEFONI CELLULARI: Non utilizzare telefoni cellulari, smartphone, ricetrasmittenti (walkie-talkie) o 

dispositivi wireless nel raggio di almeno 50 metri dall'oggetto (rischio innesco tramite radiofrequenze). Utilizzare 

esclusivamente telefoni fissi cablati a distanza di sicurezza. 

• NON AZIONARE INTERRUTTORI: Non accendere o spegnere interruttori elettrici, campanelle elettriche o ascensori nelle 

immediate vicinanze dell'oggetto sospetto. 

• NON CREARE PANICO: Mantenere la calma ed evitare di diffondere notizie non verificate tra alunni e personale prima 

dell'ordine ufficiale di evacuazione. 

 

2. AZIONI IMMEDIATE PER SCENARIO DI ATTIVAZIONE 

 

SCENARIO COMPORTAMENTO OPERATIVO IMMEDIATO 

A) RINVENIMENTO PACCO / 

OGGETTO SOSPETTO​
(Es. plico anomalo, zaino 

incustodito con cavi/odori insoliti) 

1. Allontanarsi immediatamente dall'oggetto e far sgomberare i locali adiacenti, 

lasciando porte e finestre aperte (per ridurre l'effetto sovrappressione in caso di 

deflagrazione). 

2. Avvisare subito il Coordinatore dell'Emergenza (Dirigente Scolastico o suo 

sostituto) recandosi di persona o tramite telefono fisso lontano dal punto critico. 

3. Interdire l'accesso all'area interessata (presidiando i corridoi a distanza di sicurezza 

di almeno 50-100 metri) fino all'arrivo delle Forze dell'Ordine. 

B) SEGNALAZIONE TELEFONICA DI 

ALLARME BOMBA​
(Chiamata anonima ricevuta in 

segreteria/portineria) 

1. Mantenere la calma, non riagganciare per primi e cercare di prolungare la 

conversazione per raccogliere più dettagli possibile. 

2. Annotare immediatamente su carta: ora esatta della chiamata, numero 

visualizzato, eventuale luogo/ora indicati per l'esplosione, caratteristiche della voce 

(sesso, età, accento, tono) e rumori di fondo (traffico, voci, campanelli). 

3. Informare immediatamente il Dirigente Scolastico / Coordinatore dell'Emergenza e 

contattare il Numero Unico di Emergenza 112. 

 

 



 
 

3. PROCEDURA DI EVACUAZIONE E COMPITI DELLE FIGURE SENSIBILI 

 

FIGURA / RUOLO COMPITI SPECIFICI IN EMERGENZA ORDIGNO 

Coordinatore Emergenza​
(Dirigente Scolastico / Vicario) 

Chiama immediatamente il 112 (Carabinieri / Polizia / Vigili del Fuoco). Dispone 

l'evacuazione ordinata dell'edificio tramite segnale convenzionale (evitando l'uso di 

radiotrasmittenti vicino al pacco). Valuta, su indicazione delle Forze dell'Ordine, lo 

spostamento verso il Punto di Raccolta Esterno di Sicurezza (almeno 150-200 metri 

dall'edificio, lontano da vetrate e auto parcheggiate). 

Addetti Antincendio ed 

Evacuazione 

Verificano che i percorsi di esodo non transitino davanti all'area dove si trova l'oggetto 

sospetto (deviando i flussi verso uscite alternative sicure). Controllano che tutti i locali 

(servizi igienici, aule speciali, laboratori) siano vuoti. Interdicono gli accessi esterni 

all'edificio fino all'arrivo degli artificieri. 

Docenti in aula Mantengono la calma nella classe. Fanno lasciare zaini e borse in aula (salvo diversa 

indicazione delle Forze dell'Ordine, per evitare di portare all'esterno eventuali oggetti 

pericolosi) e guidano gli alunni verso l'uscita sicura designata e il Punto di Raccolta. 

Effettuano l'appello tramite registro e consegnano il modulo di evacuazione al 

Coordinatore. 

Collaboratori Scolastici Aprono tutti i cancelli carrabili e pedonali per agevolare l'accesso ai mezzi di soccorso e 

agli artificieri. Bloccano l'ingresso a visitatori, genitori o estranei. Presidiano a distanza 

di sicurezza i varchi di accesso alle zone interdette. 

 

4. NUMERI UTILI DI EMERGENZA E CONDIZIONI DI RIENTRO 

 

NUMERO UNICO EMERGENZE (NUE): 112​
Vigili del Fuoco: 115  |  Emergenza Sanitaria: 118 

PUNTO DI RACCOLTA ESTERNO DI SICUREZZA:​
Luogo (distanza ≥ 150 m): ____________________________ 

CESSATO ALLARME E RIENTRO NELL'EDIFICIO: Il rientro a scuola è consentito ESCLUSIVAMENTE dopo la bonifica e 

l'autorizzazione formale delle Forze dell'Ordine / Nucleo Artificieri intervenuti sul posto, su disposizione del Dirigente 

Scolastico. 

 


