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gestione 
colloqui con i 

genitori 
 
 
 
 
 

 

Dal registro di classe andare su colloqui 



care su «aggiungi ora di colloquio» 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Si apre la seguente schermata. Selezionare la sede, l’orario di ricevimento ed il numero massimo di genitori che 
possono prenotare nell’arco di tempo. Ripetere l’operazione per aggiungere altre ore di colloquio per le settimane 
successive. 



 

È possibile visualizzare, per ciascun giorno e ora, i genitori prenotati. 
 
 

 



qualora si voglia modificare o cancellare l’ora di ricevimento, selezionare «modifica ora di colloquio». 
 

 



 

 per i docenti che hanno classi su più plessi, ripetere l’operazione, selezionando l’ora ed il giorno di ricevimento 
scelti ed in seguito selezionare «modifica luogo di ricevimento» 

 



 
 
 

 selezionare un’ora di ricevimento e scegliere dal menù a tendina «mostra solo per il plesso» selezionando  

 il plesso  alla specifica ora. L’ora di ricevimento in questione sarà visibile e prenotabile solo dai genitori di quello    
specificato. 
 



PER I GENITORI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cliccare su colloqui 

 
Gestione 

colloqui con i 
docenti 



 
 
 

 

Per ogni docente saranno 
indicati i giorni e le ore 
disponibili per il ricevimento. 

 

Cliccare su prenota 
DOCENTE 

DOCENTE 

DOCENTE 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

• Scegliere l’orario preferito 
e compilare i campi dei 
contatti 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Se il colloquio è stato 
prenotato correttamente 
comparirà in COLLOQUI 
PRENOTATI 

 
Per annullare un colloquio 
già prenotato selezionare 
ANNULLA 

  DOCENTE  



ORARIO COLLOQUI SETTIMANALI
a.s. 2023/2024

SCUOLA DELL’INFANZIA

INFANZIA BRATTIRO’
Chiarello Caterina Martedì Dalle 08:30 alle 09:30

Melluso Domenica Martedì Dalle 16:30 alle 17:30

Pontoriero Rita Martedì Dalle 16:30 alle 17:30

Vicari Giulia Martedì Dalle 16:50 alle 17:00

INFANZIA DAFFINA’
Aiello Desire’ Martedì Dalle 13:30 alle 14:30

Mondella Fortunata Martedì Dalle 13:30 alle 14:30

Vicari Giulia Martedì Dalle 13:40 alle 13:50

INFANZIA GASPONI
Chiarello Caterina Lunedì Dalle 08:30 alle 09:30

Filardo Elisabetta Giovedì Dalle 16:30 alle 17:30

Giuliano Rosa Giovedì Dalle 16:30 alle 17:30

Naso Giuseppina Giovedì Dalle 16:30 alle 17:30

Vecchio Domenico Mercoledì Dalle 15:30 alle 16:30

Vicari Giulia Martedì Dalle 16:30 alle 16:40

INFANZIA PARGHELIA
Mazzeo Giuseppina Giovedì Dalle 16:30 alle 17:30

Pirrone Marzia Mercoledì Dalle 16:30 alle 17:30

Vicari Giulia Mercoledì Dalle 16:30 alle 16:40



INFANZIA S. GIOVANNI
Bonavota Maria Giuseppina Martedì Dalle 13:30 alle 14:30

Vicari Giulia Martedì Dalle 13:30 alle 13:40

INFANZIA TROPEA ANNUNZIATA
Crigna Elisabetta Lunedì Dalle 16:30 alle 17:30

Currà Anna Rita Lunedì Dalle 16:30 alle 17:30

Giuliano Daniela Caterina Lunedì Dalle 16:30 alle 17:30

Rizzo Maria Francesca Lunedì Dalle 16:30 alle 17:30

Spoleti Laura Lunedì Dalle 16:30 alle 17:30

Vicari Giulia Lunedì Dalle 16:30 alle 16:40

INFANZIA TROPEA CARMINE
Lo Torto Valentina Mercoledì Dalle 16:30 alle 17:30

Tropeano Isabella Martedì Dalle 16:30 alle 17:30

Vicari Giulia Lunedì Dalle 16:50 alle 17:00

INFANZIA ZAMBRONE
Mazzitelli Maria Teresa Lunedì Dalle 16:30 alle 17:30

Vecchio Marina Lunedì Dalle 16:30 alle 17:30

Vicari Giulia Venerdì Dalle 16:30 alle 16:40



ORARIO COLLOQUI SETTIMANALI
a.s. 2023/2024

SCUOLA PRIMARIA

PRIMARIA BRATTIRO’
Avallone Assunta Martedì Dalle 12:30 alle 13:30

Bartoluccio Mirko Giovedì Dalle 12:50 alle 13:00

Calamita Serafina Giovedì Dalle 15:45 alle 16:00

Contartese Raffaela Mercoledì Dalle 13:30 alle 14:30

Cutuli Domenica Martedì Dalle 16:30 alle 17:30

Dotro Caterina Giovedì Dalle 16:30 alle 17:00

Fiamingo Rossella Mercoledì Dalle 16:30 alle 17:30

Mazzeo Giuseppina Lunedì Dalle 14:30 alle 15:30

Mollo Rosaria Giovedì Dalle 16:30 alle 17:00

Pagnotta Maria Domenica Mercoledì Dalle 16:30 alle 17:30

Pantano Maria Carmela Giovedì Dalle 16:30 alle 17:00

Pietropaolo Domenica Maria Mercoledì Dalle 14:30 alle 15:30

Rombolà Caterina Mercoledì Dalle 16:30 alle 17:30

PRIMARIA CARIA
Avallone Assunta Martedì Dalle 12:30 alle 13:30

Bartoluccio Mirko Giovedì Dalle 12:40 alle 12:50

Calamita Serafina Giovedì Dalle 16:00 alle 16:15

Dotro Caterina Giovedì Dalle 16:30 alle 17:00

Guerrera Fortunata Giovedì Dalle 16:30 alle 17:00

Mollo Rosaria Giovedì Dalle 17:00 alle 17:30

Pantano Maria Carmela Giovedì Dalle 17:00 alle 17:30

Pugliese Francesco Giovedì Dalle 16:45 alle 17:45



PRIMARIA DAFFINA’
Accorinti Silvana Venerdì Dalle 10:30 alle 11:30

Assunta Avallone Mercoledì Dalle 12:30 alle 13:30

Bartoluccio Mirko Giovedì Dalle 12:30 alle 12:40

Costa Liliana Silvana Mercoledì Dalle 12:00 alle 12:30

Papaianni Caterina Mercoledì Dalle 13:20 alle 13:35

Vecchio Maria Grazia Lunedì Dalle 10:30 alle 11:30

PRIMARIA PARGHELIA
Accorinti Silvana Martedì Dalle 13:30 alle 14:30

Bartoluccio Mirko Lunedì Dalle 11:20 alle 11:30

Calamita Serafina Mercoledì Dalle 15:45 alle 16:15

De Vita Anna Martedì Dalle 12:30 alle 13:30

Grasso Fabiana Giovedì Dalle 11:30 alle 12:30

Libertino Maria Martedì Dalle 15:30 alle 15:50

Loiacono Stefania Mercoledì Dalle 11:30 alle 12:30

Marchese Antonio Martedì Dalle 10:30 alle 11:30

Mazzitelli Amalia Lunedì Dalle 15:30 alle 16:30

Morabito Maria Giovedì Dalle 11:30 alle 12:30

Papaianni Caterina Giovedì Dalle 13:10 alle 13:25

Vecchio Quintina Lunedì Dalle 13:30 alle 14:30

PRIMARIA S.GIOVANNI
Bentivoglio Barbara Lunedì Dalle 12:30 alle 13:00

Costa Liliana Silvana Mercoledì Dalle 11:30 alle 12:00

Furchi' Rosaria Lunedì Dalle 12:30 alle 13:30

Papaianni Caterina Mercoledì Dalle 13:00 alle 13:15

Taccone Marianna Lunedì Dalle 15:00 alle 16:00

Vecchio Ottavia Lunedì Dalle 15:00 alle 16:00

Vicari Giulia Martedì Dalle 13:50 alle 14:20

PRIMARIA TROPEA
Arena Maria Lunedì Dalle 12:30 alle 13:30

Bagnato Domenica Mercoledì Dalle 12:30 alle 13:30

Bartoluccio Mirko Lunedì Dalle 12:30 alle 13:30

Bevilacqua Caterina Mercoledì Dalle 11:30 alle 12:30



Braccio Francesco Giovedì Dalle 11:30 alle 12:30

Chianese Anna Clelia Mercoledì Dalle 12:30 alle 13:30

Crisafio Lucia Venerdì Dalle 11:30 alle 12:30

Davola Marcella Giovedì Dalle 10:30 alle 11:30

De Vita Debora Martedì Dalle 11:30 alle 12:30

De Vita Benedetta Venerdì Dalle 10:00 alle 10:30

Di Bella
Caterina Maria
Domenica Venerdì Dalle 10:30 alle 11:30

Femia Rosa Lunedì Dalle 12:30 alle 13:30

Ferraro Giuseppina Martedì Dalle 12:30 alle 13:00

Grasso Mannina Martedì Dalle 12:30 alle 13:30

Grasso Clàudia Martedì Dalle 11:30 alle 12:30

Greco Giuseppina Venerdì Dalle 09:30 alle 10:30

Greco Elisabetta Lunedì Dalle 12:30 alle 13:30

Guerrera Fortunata Lunedì Dalle 13:00 alle 13:30

Gugliotta Marina Concetta Martedì Dalle 12:30 alle 13:30

Incoronato Isabella Lunedì Dalle 10:30 alle 11:30

Leffler Elisabeth Venerdì Dalle 11:30 alle 12:30

Libertino Maria Giovedì Dalle 09:30 alle 09:50

Lo Preiato Nicolina Martedì Dalle 12:30 alle 13:30

Loiacono Anna Venerdì Dalle 13:30 alle 14:30

Macrì Giulia Giovedì Dalle 12:30 alle 13:30

Mariantonia Simonelli Giovedì Dalle 11:30 alle 12:30

Mazzeo Eleonora Giovedì Dalle 12:30 alle 13:30

Mirenzi Valeria Lunedì Dalle 13:30 alle 14:30

Naccari Stefania Martedì Dalle 12:30 alle 13:30

Pizzirusso Monica Giovedì Dalle 14:30 alle 15:30

Pontoriero Lisa Mercoledì Dalle 12:30 alle 13:30

Rombola' Michele Lunedì Dalle 11:30 alle 12:30

Rossi Antonella Lunedì Dalle 12:30 alle 13:30

Ruffa Francesca Lunedì Dalle 12:30 alle 13:30

Russo Elisabetta Giusi Mercoledì Dalle 12:30 alle 13:30

Scalise Filomena Martedì Dalle 13:30 alle 14:30

Simonelli Mariantonia Giovedì Dalle 11:30 alle 12:30

Sorbilli Caterina Lunedì Dalle 12:30 alle 13:30

Speranza Maria Domenica Venerdì Dalle 12:30 alle 13:30

Vallone Concetta Lunedì Dalle 15:30 alle 16:30



PRIMARIA ZAMBRONE
Bartoluccio Mirko Venerdì Dalle 13:00 alle 13:10

Falduti Laura Giovedì Dalle 12:30 alle 13:30

Ferraro Giuseppina Lunedì Dalle 10:30 alle 11:00

Francica Carmela Mercoledì Dalle 12:30 alle 13:30

Libertino Maria Lunedì Dalle 10:30 alle 10:50

Muggeri Antonella Mercoledì Dalle 11:30 alle 12:30

Pandullo Silvia Venerdì Dalle 09:30 alle 10:30

Paone Kathia Martedì Dalle 12:30 alle 13:30

Papaianni Caterina Lunedì Dalle 11:30 alle 11:45

Restagno Immacolata Maria Martedì Dalle 11:30 alle 12:30

Rombolà Adele Mercoledì Dalle 11:30 alle 12:30

Serra Margherita Venerdì Dalle 11:30 alle 12:30

Speranza Katiuscia Lunedì Dalle 11:30 alle 12:30



ORARIO COLLOQUI SETTIMANALI
a.s. 2023/2024

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

SECONDARIA DRAPIA
Allegra Alessandra Mercoledì Dalle 08:30 alle 09:00

Baccaglini Antonio Martedì Dalle 14:30 alle 15:00

Bellosguardo Cecilia Venerdì Dalle 11:00 alle 12:00

Carratura Francesco Martedì Dalle 14:30 alle 15:00

Corrao Mercurio Martedì Dalle 14:30 alle 15:00

Farfaglia Domenico Venerdì Dalle 10:30 alle 11:00

Fazzari Gemma Venerdì Dalle 11:00 alle 12:00

Fiumara Maria Rosaria Venerdì Dalle 10:00 alle 10:30

Fuduli Pasquale Venerdì Dalle 10:00 alle 10:15

Grillo Maria Stella Martedì Dalle 14:30 alle 15:00

Gruber Iwona Mercoledì Dalle 10:30 alle 11:00

Lascala Antonella Venerdì Dalle 11:00 alle 12:00

Mantovan Luciano Giuseppe Lunedì
(riceve a Drapia il primo
lunedì di ogni mese)

Dalle 09:00 alle 10:00

Polito Raffaella Giovedì Dalle 10:30 alle 11:00

Pugliese Rosa Lunedì Dalle 11:00 alle 11:30

Rombolà Francesco Lunedì Dalle 9:00 alle 10:00

Scordia Annunziata Martedì Dalle 10:30 alle 11:00

Seminara Giovanna Mercoledì Dalle 8:00 alle 9:00

Ventrice Caterina Mercoledì Dalle 9:00 alle 10:00



SECONDARIA TROPEA
Accorinti Cristina Giovedì Dalle 11:00 alle 12:00

Barone Maria Antonietta Venerdì Dalle 10:00 alle 11:00

Caccamo Fernanda Giovedì Dalle 11:00 alle 12:00

Calzona Andrea Bruno Martedì Dalle 12:00 alle 13:00

Comerci Antonella Venerdì Dalle 12:00 alle 13:00

Costanzo Valentino Lunedì Dalle 13:30 alle 14:30

Di Renzo Carmelo Martedì Dalle 09:00 alle 10:00

Filardo Alessandro Mercoledì Dalle 11:00 alle 11:20

Fiumara Maria Rosaria Mercoledì Dalle 11:30 alle 12:00

Fuduli Pasquale Mercoledì Dalle 12:00 alle 12:45

Geranio Domenica Mercoledì Dalle 9:00 alle 10:00

Gruber Iwona Lunedì Dalle 9:00 alle 9:30

La Rocca Caterina Martedì Dalle 12:00 alle 13:00

Laganà Vincenzo Martedì Dalle 10:00 alle 11:00

Lapa Giuseppina Venerdì Dalle 12:00 alle 12:30

Laria Anna Elisa Mercoledì Dalle 11:00 alle 12:00

Laureana Salvatore Mercoledì Dalle 13:30 alle 14:30

Loiacono Domenico Venerdì Dalle 11:00 alle 12:00

Mantovan Luciano Giuseppe Mercoledì
(riceve a Tropea il
secondo, terzo e quarto
mercoledì di ogni mese)

Dalle 09:00 alle 10:00

Mazzitelli Roberto Mercoledì Dalle 10:00 alle 10:30

Pititto Domenico Giovedì Dalle 11:00 alle 12:00

Pluchino Elisabetta Venerdì Dalle 11:00 alle 11:30

Pugliese Rosa Mercoledì Dalle 10:30 alle 11:00

Pugliese Teresa Lunedì Dalle 11:00 alle 12:00

Pugliese Raffaela Giovedì Dalle 12:30 alle 13:00

Riggio Rosa Martedì Dalle 11:00 alle 12:00

Rizzo Antonella Martedì Dalle 10:00 alle 11:00

Ruffa Lucio Lunedì Dalle 13:30 alle 14:30

Schiariti Natale Lunedì Dalle 13:30 alle 14:30

Scordo Elisabetta Maria Martedì Dalle 11:00 alle 12:00

Szelagowska Elzbieta Venerdì Dalle 11:45 alle 12:00

Trigilia Alessandra Martedì Dalle 9:00 alle 10:00

Varde' Innocenza Mercoledì Dalle 12:00 alle 12:50



SECONDARIA ZAMBRONE
Allegra Alessandra Mercoledì Dalle 12:00 alle 12:30

Anello Cristina Giovedì Dalle 10:00 alle 11:00

Baccaglini Antonio Lunedì Dalle 13:30 alle 14:00

Carratura Francesco Lunedì Dalle 13:30 alle 14:00

Corrao Mercurio Lunedì Dalle 13:30 alle 14:00

Farfaglia Domenico Mercoledì Dalle 10:00 alle 10:30

Filardo Alessandro Lunedì Dalle 12:00 alle 12:20

Grillo Maria Stella Lunedì Dalle 13:30 alle 14:00

Lapa Giuseppina Giovedì Dalle 10:00 alle 10:30

Mazzara Valeria Lunedì Dalle 10:00 alle 11:00

Mazzitelli Roberto Giovedì Dalle 10:30 alle 11:00

Polito Raffaella Venerdì Dalle 11:00 alle 11:30

Pluchino Elisabetta Mercoledì Dalle 11:00 alle 11:30

Scordia Annunziata Venerdì Dalle 12:00 alle 12:30

Zappone Maria Teresa Lunedì Dalle 10:00 alle 11:00



 
 

 

 

DELIBERA n.  47 Collegio Docenti n. 5 del 29 novembre 2022 - a.s. 2022/2023  

(estratto del Verbale del Collegio dei Docenti del 29 novembre 2022 ) 

 

OGGETTO: Regolamento e disponibilità docenti per le udienze individuali settimanali 

L’anno 2022 il giorno 29 del mese di novembre alle ore 17,30 via MEET si riunisce il Collegio   dei 

Docenti della Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado. 

Presiede il Dirigente Scolastico prof. Francesco Fiumara con il seguente ordine del giorno: 

Regolamento e disponibilità docenti per le udienze individualisettimanali 

 Omissis 

Sono presenti i Sig. Docenti che risultano elencati sui fogli allegati e che costituiscono parte 

integrante del presente verbale. 

Il Presidente Dirigente Scolastico, prof. Francesco Fiumara, considerato il numero legale degli 

intervenuti, ritenuta valida la seduta, invita i presenti a deliberare sul punto  all'odg: –  

Regolamento e disponibilità docenti per le udienze individuali settimanali (Regolamento in 

allegato); 

Il Dirigente comunica che il verbale e la relativa documentazione sono stati pubblicati sul sito 

nell'area riservata docenti e invita i presenti ad approvarlo 

 

IL COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

VISTE le competenze del Collegio Docenti, ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. 297/1994; 

VISTO il comma 1 dell’art. 396 del D. Lvo 297/94; 

VISTO l’art.37 del D. Lvo 297/94; 

 

delibera l'approvazione all’unanimità dei presenti. 

 

Tropea, 29 novembre 2022 

 
Il segretario 
F.to Ins. Domenica Rizzo 

Il Dirigente scolastico 
F.to Prof. Francesco FIUMARA 

(art. 3 c.2 DLGS 39/93)                                                                                     (Firmato digitalmente) 

Documento informatico firmato digitalmente da FRANCESCO FIUMARA ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate

Protocollo N.0011112/2022 del 30/11/2022



 
 

Tropea, 21 Novembre 2022 

Regolamento colloqui con i genitori 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Premesso che è un dovere/diritto del genitore informarsi sull’andamento dei figli (art. 30 della Costituzione: “E’ 

dovere e diritto dei genitori, mantenere, istruire ed educare i figli”); 

Premesso che non bisogna però confondere il “rapporto individuale con le famiglie” con le riunioni collegiali di 

tutti i docenti con i genitori per la consegna delle pagelle o per le informazioni sull’andamento dei figli; 

Considerato che rientra nei compiti della scuola (e quindi dei docenti) instaurare un rapporto stretto e 

collaborativo con i genitori dei propri allievi. Rapporto dal quale la scuola e in particolare i docenti non possono 

prescindere; 

Considerato che l’art. 29/2 (“Attività funzionali all’insegnamento”) del CCNL/2007 prescrive: “Tra gli 

adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: a) alla preparazione delle lezioni e delle 

esercitazioni; b) alla correzione degli elaborati; c) ai rapporti individuali con le famiglie”. 

 Vista la delibera n.14 del Consiglio d’Istituto del 28 ottobre 2022;  
 

REGOLAMENTA 
 

Quanto segue: 

 
1) Gli incontri si svolgono su prenotazione, un’ora a cadenza settimanale per un massimo di 25 settimane e 

comunque non meno di 20 settimane; 

2) il colloquio con l'insegnante può essere prenotato fino a un massimo di 5 genitori; 

3) durante il ricevimento va rispettato l'ordine di prenotazione, indipendentemente dall'ordine di arrivo; 

4) le prenotazioni potranno avvenire entro le 24 ore antecedenti; 

5) gli insegnanti garantiranno l’accesso al registro delle valutazioni aggiornato; 

6) Gli incontri dovranno essere prenotati dai signori genitori utilizzando l’apposita funzione del Registro 

Elettronico Spaggiari. Per una maggiore esplicitazione delle modalità di prenotazione da parte dei Genitori, 

e predisposizione del registro ad accogliere le stesse da parte dei Docenti, sono stati elaborati 2 Tutorial (1 

per i Genitori e 1 per i Docenti) che verranno pubblicati sul sito web della scuola sezione “orario 

ricevimento docenti 2022/23” insieme agli orari di ricevimento divisi per per ordini di scuola. 

 
Con la pubblicazione all’albo on-line e sul sito web dell’Istituto, ai sensi della Legge n. 241/1990 e del C.A.D. 

D.Lgs. n. 82/2005, la presente si intende notificata a tutti gli interessati. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Francesco Fiumara 

(firmato digitalmente) 


