
                                                           
 

 
Circ. n. 328 

Tropea, 06/05/2024 

Al Personale ATA 

Collaboratori Scolastici 

All’Albo on line – Al sito Web                                                                                                                     

OGGETTO: Avvio formazione del personale ATA – PNRR Scuola Futura - Animatore Digitale. 

Vista la circolare interna n. 307 – prot. n. 5964 del 26/04/2024 – con la quale si è dato l’ “avvio al corso di 

formazione pratica di conoscenza degli strumenti informatici di base rivolto a chi vuole migliorare le 

proprie competenze professionali attraverso l’uso del digitale”, 

 

Si invita tutto il personale ATA, in particolar modo i Collaboratori Scolastici, all’iscrizione e alla frequenza 

dei corsi organizzati dalla Professoressa Rosa Pugliese, animatore digitale di questo Istituto Comprensivo. 
 

Le lezioni saranno svolte in presenza e permetteranno a tutto il personale ATA l’acquisizione di maggiori 

competenze digitali, in particolare verrà spiegato come utilizzare Spaggiari Isoft Richieste/Comunicazioni 

per l’inserimento in autonomia di ogni tipologia di assenza (ferie/permessi/assenze varie) e di avere così 

accesso al proprio cruscotto assenze, con notevole risparmio di tempo per le SS.VV. e per gli Uffici di 

Segreteria, minor uso della modulistica cartacea, certezza delle richieste e implementazione dati del proprio 

fascicolo digitale. 
 

Con la presente si ricorda che la formazione del personale è obbligatoria in quanto prevista nel PTOF, e 

comunque le ore prestate per la partecipazione ai corsi di formazione potranno essere recuperate durante la 

sospensione delle attività didattiche. 

I corsi si svolgeranno nelle giornate: 11/18/25 maggio e 1 giugno presso il laboratorio di informatica 

del plesso Centrale – Presidenza/Segreteria/ Scuola sec. di I grado di Tropea,  dalle ore 8:00 alle ore 

14:00. 
 

Già dal 1 giugno tutte le richieste di assenza dovranno pervenire al protocollo in modalità telematica. 
 

Per l’iscrizione al corso sarà necessario le istruzioni riportate nella circolare n. 307.   

In alternativa, qualora dovessero riscontrarsi delle difficoltà, le SS.VV. potranno inviare il proprio 

codice fiscale, il numero di telefono e la mail all’indirizzo di posta elettronica della Prof.ssa Rosa 

Pugliese – rosa.pugliese@istitutocomprensivotropea.edu.it - che provvederà ad effettuare l’iscrizione 

per Vostro conto. 
 

Saranno previsti due gruppi di lavoro: 

Primo gruppo: cognomi dalla A alla G - formazione nelle giornate del 11 e 25 maggio. 

Secondo gruppo: cognomi dalla L alla T – formazione nelle giornate del 18 maggio e 1giugno. 

 

Le SS.VV. riceveranno prima dell’avvio dei corsi le credenziali per accedere alla SDG Spaggiari. 

 

           Il DSGA                                                                                   Il Dirigente Scolastico 

       Annunziata Vargiu           Prof. Francesco Fiumara 

 

 

Il Responsabile dell’istruttoria: Prof.ssa Rosa Pugliese 

Il Responsabile del procedimento: DSGA Annunziata Vargiu                               
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